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QUANDO? ONDE?

POR QUÊ?
motivo, justificativa

PRA QUE?
objetivos, resutados

SOBRE?
informações prelimiares

COMO?
fluxo, agenda

abertura

parte I

parte II

parte III

encerramento

data, horário e duração local ou ferramenta

meeting canvas I
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QUEM?
pessoa e função

O QUE?
papel

durante  |  depois

O QUE?
responsabilidade

QUANDO?
prazo

meeting canvas II


